
กระบวนงานจดรับรอง มูลนิธิ สมาคม  หรือ                                   
องค์กรภาคเอกชน เป็นองค์กรสาธารณประโยชน์

มูลนิธิหรือสมาคม หมายถึง มูลนิธิหรือสมาคม                    
ท่ีจดทะเบียนตามประมวลกฏหมายแพง่และพาญิชย์

หรือตามกฏหมายอ่ืน โดยมีวตัถุประสงคใ์นการ                
จดัสวสัดิการสงัคม                    

มูลนิธิ
หรือ 

สมาคม

องคก์รภาคเอกชน หมายถึง องคก์รท่ีมิใช่ส่วนราชการ                      
หน่วยงานรัฐ รัฐวสิาหกิจ หรือองคก์รอ่ืน                 

และเป็นองคก์รท่ีด าเนินงานดา้นการจดัสวสัดิการสงัคม               

องค์กร
ภาค  
เอกชน

มีผลงานดา้นการจดัสวสัดิการสงัคม มีบุคลากรหรืออาสาสมคัรในการ
ปฏิบติังาน มีหลกัฐานแสดงวา่เป็นมูลนิธิ สมาคม หรือองคก์รภาคเอกชน        
ถา้ไม่เป็นนิติบุคคล ตอ้งมีส่วนราชการ หรือหน่วยงานของรัฐ หรือมูลนิธิ 

สมาคมรับรองผลงาน

รายละเอยีดการย่ืนค าขอ

สถานทีย่ื่นค าขอ
องค์กรทีต่ั้งในเขตท้องที่กรุงเทพมหานคร 
ใหย้ืน่ค  าขอท่ีส านกัพฒันาสงัคม กรุงเทพมหานคร ถนนมิตรไมมตรี เขตดินแดง 

กรุงเทพมหานคร 

องค์กรทีต่ั้งอยู่ในเขตท้องที่ต่างจังหวดั 
ใหย้ืน่ค  าขอท่ีส านกังานพฒันาสงัคมและความมัน่คงของมนุษยจ์งัหวดั ท่ีมูลนิธิ 

สมาคม และองคก์รภาคเอกชนตั้งอยู่



หลกัเกณฑ์

มูลนิธิหรือสมาคม มีการด าเนินกิจการและมีผลงานดา้น
การจดัสวสัดิการสงัคมอยา่งต่อเน่ือง และมีส านกังานใหญ่ 
ตั้งอยู ่ในทอ้งท่ีท่ีจะยืน่ ไม่นอ้ยกวา่ 6 เดือน 

1

องคก์รภาคเอกชน มีการด าเนินกิจการและมีผลงานดา้น
การจดัสวสัดิการสงัคม อยา่งต่อเน่ือง และมีส านกังานใหญ่ 
ตั้งอยู ่ในทอ้งท่ีท่ีจะยืน่ ไม่นอ้ยกวา่ 6 เดือน 

2

มีการก าหนดลกัษณะหรือรูปแบบและวธีิการในการ
ด าเนินการจดัสวสัดิการสงัคม เช่น การส่งเสริมการพฒันา 
การสงเคราะห์ การคุม้ครอง การป้องกนั การแกไ้ข และ
การบ าบดัฟ้ืนฟู เป็นตน้ 

3

มีการก าหนดสาขาในการจดัสวสัดิการท่ีจะด าเนินการ
ชดัเจน เช่น การบริการสงัคม การศึกษา สุขภาพอนามยั ท่ี
อยูอ่าศยั การฝึกอาชีพ การประกอบอาชีพ นนัทนาการ 
และกระบวนการยติุธรรม  เป็นตน้

4

5

มีบุคลากรและอาสาสมคัรในการปฏิบติังประจ า หรือ         
มีท่ีปรึกษาท่ีมีความรู้เก่ียวกบัการจดัสวสัดิการสงัคมและ
สงัคมสงเคราะห์

6
มีการส่งเสริมและสนบัสนุนใหบุ้คคล ครอบครัว ชุมชน 
องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน องคก์รวชิาชีพ สถาบนัศาสนา 
และองคก์รอ่ืน ไดมี้ส่วนร่วมในการจดัสวสัดิการสงัคม



ขั้นตอนการจดรับรองเป็นองคก์ร
สาธารณประโยชน์

กรณีมูลนิธิ หรือสมาคม (ใช ้แบบ ก.ส.ค.1)

กรณีองคก์รภาคเอกชน (ใช ้แบบ ก.ส.ค.2)

แบบค าขอรับรองเป็นองคก์รสาธารณประโยชน์กรณีมูลนิธิ 
หรือสมาคม (แบบ  .ก.ส.ค. 1) หรือ                                     

กรณีองคก์รภาคเอกชน (แบบ ก.ส.ค.2) ไดท่ี้
ส านกัพฒันาสังคม กรุงเทพมหานคร
ส านกังานพฒันาสังคมและความมัน่คงของมนุษย ์จงัหวดั 
เวบ็ไซต ์: http://www.oncswp.dsdw.go.th
เวบ็ไซต ์: http://www.dsdw2016.dsdw.go.th/
                    dsdwwelfare/detail.php?id=202

การกรอกแบบค าขอฯ ใหผู้บ้ริหารมูลนิธิ สมาคม        
องคก์รภาคเอกชน หรือ ใหผู้มี้อ  านาจท าการแทน (ตอ้งมี
หนงัสือมอบหมายเป็นทางการ) กรอกรายละเอียดใหครบถว้น

---------------------------------------------------
โดยยืน่ค  าขอ พร้อมแนบเอกสาร เพื่อประกอบการพิจารณา

- องคก์รตั้งอยูใ่นกรุงเทพมหานคร ยืน่ต่อส านกัพฒันาสังคม
กรุงเทพมหานคร 
- องคก์รตั้งอยูต่่างจงัหวดั ยืน่ต่อ ส านกังานพฒันาสังคม        
และความมัน่คงของมนุษยจ์งัหวดั

ส านกัพฒันาสังคม กรุงเทพมานคร หรือส านกังานพฒันาสังคม
และความมัน่คงของมนุษยต์รวจสอบความถูกตอ้งของเอกสาร
หลกัฐาน และลงพ้ืนท่ีตรวจสอบการด าเนินงาน สถานท่ีตั้ง  ของ
มูลนิธิ สมาคม องคก์รภาคเอกชน ใหค้วามเห็นในแบบ ก.ส.ค. 1 
หรือ ก.ส.ค. 2 ก่อนเสนอคณะอนุกรรมการรับรองมูลนิธิ สมาคม 
หรือองคก์รภาคเอกชนเป็นองคก์รสาธารณประโยชน์ และ
รับรององคก์รภาคประชาชนเป็นองคก์รสวสัดิการชุมชน

1

2

การกรอกแบบค าขอฯ ใหผู้บ้ริหารมูลนิธิ สมาคม        
องคก์รภาคเอกชน หรือ ใหผู้มี้อ  านาจท าการแทน (ตอ้งมี
หนงัสือมอบหมายเป็นทางการ) กรอกรายละเอียดใหค้รบถว้น

---------------------------------------------------
โดยยืน่ค  าขอ พร้อมแนบเอกสาร เพื่อประกอบการพิจารณา

- องคก์รตั้งอยูใ่นกรุงเทพมหานคร ยืน่ต่อส านกัพฒันาสังคม
กรุงเทพมหานคร 
- องคก์รตั้งอยูต่่างจงัหวดั ยืน่ต่อ ส านกังานพฒันาสังคม        
และความมัน่คงของมนุษยจ์งัหวดั

2

3

http://www.oncswp.dsdw.go.th/
http://www.dsdw2016.dsdw.go.th/


ส านักพฒันาสังคมกรุงเทพมหานคร /ส านักงานพฒันาสังคม        
และความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด  เสนอเ ร่ืองต่อ  คณะ
คณะอนุกรรมการรับรองมูลนิธิ สมาคม หรือองคก์รภาคเอกชน
เป็นองคก์รสาธารณประโยชน์ และรับรององคก์รภาคประชาชน
เป็นองคก์รสวสัดิการชุมชน พิจารณารับรอง  
เป็นองคร์สาธารณประโยชน์ 4

คณะอนุกรรมการ ฯ ประชุมพิจารณา
กรณีรับรอง แจ้งผลการประชุมการพิจารณาให้มูลนิธิ

สมาคม หรือองคก์รภาคเอกชนทราบ
กรณีไม่รับรองแจง้ผลการประชุมการพิจารณา

ใหมู้ลนิธิ สมาคม หรือองคก์รภาคเอกชนทราบ
พร้อมแจง้เหตุผลท่ีไม่ไดรั้บการรับรอง

ส านักพฒันาสังคมกรุงเทพมหานคร /ส านักงานพฒันาสังคม        
และความมัน่คงของมนุษยจ์งัหวดั แจง้ผลการประชุมรับรองเป็น
องค์กรสาธารณประโยชน์พร้อมเอกสารท่ีเก่ียวข้องในการ
ยืน่ขอรับรองใหส้ านกังานคณะกรรมการส่งเสริม
การจดัสวสัดิการสังคมแห่งชาติ (ส านกังา น ก.ส.ค.)

5

6

ส านกัส านกังานคณะกรรมการส่งเสริมการจดัสวสัดิการสังคม
แห่งชาติ (ส านกังา น ก.ส.ค.)

จดรับรองเป็นองคก์รสาธารณประโยชน์
ออกใบส าคญัแสดงการรับรองเป็นองคก์ร
สาธารณประโยชน์
ประกาศการรับรองเป็นองคก์รสาธารณประโยชน์  
ในราช กิจจานุเบกษา
บนัทึกขอ้มูลลงในทะเบียนกลางองคก์รสาธารณประโยชน์

7



หลกัฐานการขอรับรอง
เป็นองค์กรสาธารณประโยชน์

ส าเนาบตัรประชาชน และส าเนาทะเบียนบา้นของผูบ้ริหาร
องคก์รท่ียืน่ค  าขอ

กรณีมูลนิธิ หรือ สมาคม ใชส้ าเนาขอ้บงัคบั หรือระเบียบ 
หรือตราสาร และส าเนาใบอนุญาตจั้ดตั้งมูลนิธิหรือสมาคม

กรณีองคก์รภาคเอกชน ใชส้ าเนาขอ้บงัคบั หรือระเบียบ 
ขององคก์รภาคเอกชนซ่ึงประธาน หรือผูไ้ดรั้บมอบหมาย
ใหค้  ารับรองทั้ง 2 กรณี

รายช่ือคณะกรรมการของมูลนิธิ  สมาคม หรือองคก์ร
ภาคเอกชน

ส าเนางบดุล หรือส าเนารายงานการเงิน
• มูลนิธิหรือสมาคม         ระยะเวลา  ยอ้นหลงั 6 เดือน
• องคก์รภาคเอกชน         ระยะเวลา  ยอ้นหลงั 1 ปี

แผนงานโครงการมูลนิธิ หรือ สมาคม
• มูลนิธิหรือสมาคม         ใน 6 เดือน ขา้งหนา้
• องคก์รภาคเอกชน         ใน 1 ปี ขา้งหนา้ 

ผลการด าเนินงานในระยะเวลา
• มูลนิธิหรือสมาคม         ระยะเวลา  ยอ้นหลงั 6 เดือน
• องคก์รภาคเอกชน         ระยะเวลา  ยอ้นหลงั 1 ปี
เอกสารหลกัฐานท่ีแสดงถึงการก าหนดสาขาของงานสวสัดิการ
สังคม การก าหนดลกัษณะหรือรูปแบบและวธีิการในการ
ด าเนินงาน รวมทั้งเอกสารหลกัฐานในการส่งเสริมและ
สนบัสนุนการด าเนินงานดา้นการจดัสวสัดิการสังคม

หมายเหตุ : เจ้าหน้าทีส่ านักพัฒนาสังคม หรุงเทพมหานคร / ส านักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของ
มนุษยจั์งหวัดมีหน้าทีจั่ดท าเอกสาร โดยไม่เรียกเก็บส าเนาและค่าใช้จ่ายจากประชาชน



- องคก์รสาธารณประโยชน์จะตอ้งรายงานผลการปฏิบติังาน
ปีละ 2 คร้ัง ภายใน 30 วนั นับแต่วนัส้ินเดือนมีนาคม และ
กันยายนของทุกปี ตาม (แบบ ก .ส.ค .4) องค์กรตั้ งอยู่ใน
กรุง เทพมหานคร รายงานผลไปท่ีส านักพัฒนาสั งคม 
กรุงเทพมหานคร
- องค์กรตั้งอยู่ต่างจงัหวดั รายงานผลไปท่ี ส านักงานพฒันา
สังคมและความมัน่คงของมุษยจ์งัหวดั
(การรายงานผล รอบ 6 เดือนแรก ณ เดือนมีนาคม 
และการรายงานผลรอบ 6 เดือนหลงั ณ เดือนกนัยายน)

หากองค์กรสาธารณประโยชน์  มีพฤติการณ์ในการ
จัดสวัสดิการสังคมไม่สุจริต หรือจงใจ ไม่ปฏิบัติตาม
ระเบียบท่ีคณะกรรมการก าหนดหรือไม่มีผลงานตาม
มาตรฐานท่ีคณะกรรมการก าหนด ให้คณะอนุกรรมการ
รับรองมูลนิธิ สมาคม หรือองค์กร ภาคเอกชน เป็นองค์กร
สาธารณประโยชน์ และรับรององคก์รภาคเอกชนเป็นองคก์ร
สวัสดิการชุมชน มีอ านาจเพิกถอนการรับรอง และให้
ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการจัดสวสัดิการสังคม
แห่งชาติ (ส านักงาน ก.ส.ค.) ประกาศเพิกถอนการรับรอง
ในราชกิจจานุเบกษา และหากองคก์รสาธารณประโยชน์นั้น 
ไดรั้บเงินอุดหนุนจากกองทุนส่งเสริมการจดัสวสัดิการให้
อุดหนุนท่ีไดรั้บคืนตาม พ.ร.บ. ส่งเสริมการจดัสวสัดิสังคม 
พ.ศ. 2546 (และท่ีแกไ้ขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2550)

การเพกิถอนองค์กร

การรายงานผลการปฏิบัติงาน



ส านักงานพฒันาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์
จงัหวดันนทบุรี 
โทร 0 2580 0737

http://www.nonthaburi.m-society.go.th

การเปลีย่นแปลงช่ือ 
ที่ตั้ง 

ใบส าคญัสูญหาย
ช ารุด

แบบรายงานผลการ
ปฏิบัติงานองค์กร        
สาธารณประโยชน์

(แบบ ก.ส.ค. 4)

สิทธิประโยชน์และหน้าที่
องค์กร        

สาธารณประโยชน์
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